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Kortpaaie na algemeen gebruikte funksies:

B2 Winfin 2014.0.1.40 (Winfin Demo: Afrikaa
Datastel Edit Rekeninge Verkoopspunt Tramsaksies

Verlaat die progra

Alle rekeninge beheersker
Pos transaksies
Druk ‘n proefbalans
eem sekuriteit

Sakrekenaar
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Alle rekeninge beheerskerm: Bereik dit vanaf die kortpad of die menu.

Dataskel  Edit

alle rekenings

Inkomstes
Llitgawes
Krediteure

Debiteurs
Privaat Litgawes

Winfin 2014.0.1.40 (Winfin Demo: Afrikaans) [Mei 201 3] - [Rekeninge]

PG Transaksies  Druk

Inkomstes | Saldos: IME-1 | Transaksies: INK-1 | Transaksies: Inkomstes

Inkomstes Mo Rekening Saldo
Uitgawes 1 Yerkope gewasie [413,417.44]
Depresiasie / Appresiasie 2 Yersekering ontvang gewasse 0.00
Privaat Uitgawes 3 Agterskaotte ontvang gewas 0.00
Bates 4 Werbruik Gewasse 0.00
Opgehoopte Depresiasie 5 Yerkope lewende hawe [69,625.23]
Voorraad g Yerkope produkte lewende hawe [877.19]
Debiteure 7 Yerkope saad & embrios 0.00
Bank a Yersekering onbvang lewende hawe 0.00
Krediteure 9 Agterskatte Onbvang Lewende hawe 0.00
BTW 10 Yerbuik lewende hawe [157.90)]
Kapitaal 1 Eindvoaorraad Yee [500.00]
Kapitaalwins 12 Eindvoorraad Gewasse 0.00

Rekening Klasse Rekeninge

Die rekeninge wat aan die regterkant Die totale saldo van die rekeninge hier gelys word onder

vertoon word, word bepaal deur vertoon.

watter rekeningklas links gekies is.

Daar kan ingefokus word op rekening ;

. . . Totaal: Inkomstes [1.303.814.47
tipes en groepe deur op die + te klik.

Inkomste gewasse |Saldos: INK-1 | Transaksies: IMK-1 | Tranzakzies: Inko

Inkomstes
Ander inkormnste Ma Rekering C:
[=F Boerdery-inkormstes i Verkope gewasse
Inkomste ges 2 Yerzekenng ontvang gewasse r
Inkomzte lewende hawe produlkte 7 Agterskotte ontvang gewas [
Il rrnctba lamsnda ks )
' 4 Werbruik Gewasse L
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Rekening Klasse

Klik op die knoppie
links onder om meer
of minder rekening
klasse/tipes/groepe
te sien

=)

Skep/wysig of skrap
rekeninge van die
aktiewe klas deur die
knoppies regs onder
aan die skerm te
druk:

s

Rekeninge
Meer besonderhede van die rekening of klas kan gesien word deur die blad
(tabs) wat bo die rekening vertoon word:

Inkomste lewende hawels/ali{g IMK-B IWSES: IME-5 yaksies: InkDmstESI

[ Hekening[;]/

Saldo
[157.90]

Klaz
Inkomztes

EI.EI [k omztes

lle transaksies vir die rekening
Alle transaksies vir die rekening klas

Die saldo blad:

Inkomste lewende hawe Saldos: INK-D | Tranzaksies: INK-5 | Tranzaksies: Inkomstes

INK-5 Verkope lewende hawe

‘ Finansiele Jare

/I'-'Ilt 2013 - Mei 2013

/ b aand Openzalda Dehiete Fredete
baart 2013 0.00 5.500.00 [
April 2013 [5.500.00) 3091399 [3

ki 200 3 [36.413.99] 33.211.24

Kies ‘n jaar en dan word die syfers vir die boekmaande van die jaar onder dit
vertoon
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Saldo blad (vervolg):

Klik dubbeld op of die jaar of enige van die maande en die transaksies vir daardie periode word vertoon:

Tranko Datum Wemwpzing | Tranzakszie Bedrag Hoeveel| Beskiywing
733 01/05/2013 | demo Depozito [433.60] [£.00]| vWerkope L/Hawe

3A05/2013 dep130 Deposito 2 64 [10.00] *an Heerden Yleis
A3 | F1A0542013 | dep 130 Depozito [17.800.00] [12.00] | Rodenck En Martin

Kies enige transaksie en die ander rekening betrokke by die transaksie word onder vertoon:

TranMa [ aturm Yerapzing | Tranzaksie Bedrag Hoeveel] BekMa | Beskmwing
80 | #/05/20013 |dep130 Depasita 1457264 000 BMEA Wan Heerden Vleis
h81 | 31/05/2013 dep 130 Deposito [14.972.64] [(10.00]) INK-5 Yan Heerden ¥leis

Kortpaaie en menu:

Verskeie algemene aksies kan uitgevoer of verslae gedruk word direk vanuit die alle rekenige
beheerskerm. Die funksie of verslae toegelaat hang af van die tipe rekening wat gekies is.

Winfin 2014.0.1.40 {Winfin Demo: Afrika

Redigeer Transaksies. Druk

= e

De

Klik op die menu of icon om die beskikbare opsies te sien.

Vir debiteure is die volgende verslae byvoorbeeld En vir inkomstes net die volgende:
beskikbaar:

B Winfin 2014.0.1,40 {Winfin Demo E® Winfin 2014.0.1.40 (Winfin Demo: Af

Redigeer Transaksies Druk Redigeer Transaksies WEGEE
i — & Va Grootboek - Jaar
d |  Grootbosk - Jaar d e ] H@" ‘ iarootboek - Maand
=) aroothoek - Maand . Proefbalans
Proefbalans j
Alle Bekeningd  Fakkure Alle Rekeninge
inkomstes | 5taat

Uitgawes

Nuwe transaksie kan direk van hier af gepos word, bestaande transaksies kan gewysig word en verskeie
verslae gedruk word. Dit is bedoel as ‘n kits toegang tot funksies wat ook elders in die stelsel met meer
opsies beskikbaar is.
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Sien veral die menu opsies op die Saldo blad waar grafieke gedruk kan word:

Y

‘n Grafiek wat die diesel koste vir ‘n maand toon lyk as volg:

Diesel [Mrt 2015 - Mei 2013]
8,600
6,450
4,300
2.150
1]
bdrt Apr Mei

Dit kan na ‘n lyngrafiek verander word: Klik regs op die grafiek en kies Graph type, Line:

Diesel [Mrt 2073 - Mei 2013]
8.600
7.275
5,950
4625
3.30
bdrk Apr ei

Grafieke raak natuurlik meer bruikbaar indien daar data vir meer maande is. ‘n Opsie om die grafiek te
druk is ook beskikbaar as daar regs op die grafiek ge-klik word.
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Bank- en krediteure state kan ingetrek word vir tydbesparing en akkuraatheid

Die meeste banke en kooperasies se state is beskikbaar as data wat deur ‘n program opgeneem kan word.
Dit maak die opteken van transaksies baie vinnig en ook akkuraat. Die program onthou ook die allokasie
van transaksies sodat die proses van maand tot maand meer en meer outomaties word.

Gaan as volg te werk om byvoorbeeld ‘n Standard Bank rekening op te neem:

1. Doen net eenmaal voordat die bankstaat die eerste keer opgeneem gaan word:

Gaan na Definisies, Eksterne bank- en krediteure state en koppel die Winfin bankrekening aan ‘n
onttrekkings definisies. Gaan staan op die instansie en klik op Nuwe.

Eksterne bank- en krediteurestate

[Eksterne State

+] () (o) (5
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Muwe Staat

| Farmaat: Standardbank Internetbankstaat / Internet statement -

Transaksie: [Bankstaat [ ]

Eksterne Rek Mo [098765432

Rekening: E] Demo Rekening

Léergids: [ C:iwdinfinD atahDAT ADTT VB ankstate (]

Maam [wildcard]: [ cav

[ k. l [ K.anzellesr ] [ ? Help ]
——— . — i
Formaat Een van die standaard lys van formate wat vir Winfin opgestel is
Transaksie Tipe transaksie wat gepos gaan word: Bankstaat / Krediteure staat
Eksterne Rek No Die rekeningnommer deur die bank of krediteur aan die rekening toegeken
Rekening Bank- of krediteure rekening in Winfin
Léergids Folder waar die state soos van die bank ofkrediteur afgelaai gestoor gaan word.

Skep byvoorbeeld ‘n spesiale plek waarheen bankstate afgelaai word.

Naam (‘wildcard’) Die vorm van die naam van die data |éer vir die staat:
*.csv beteken bv. Enige |éer wat eindig met .csv

Herhaal die die proses vir elke rekening wat opgeneem gaan word.

2. Winfin bou outomaties ‘n databasis op van transaksies wat opgeneem is en volgens die
transaksiekode en verwysing kan dit met ‘n volgende staat, die transaksie outomaties allokeer aan die
gepaste rekening. Transaksies wat onbekend is vir Winfin kan outomaties teen ‘n nie-geallokeerde
rekeninge gepos word. Bankrekening 99 Nie-Toegedeelde transaksies word tydens omskakeling
daarvoor geskep.
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3. Gaan as volg te werk om transaksie op te neem:

Stoor die bankstaat in die folder soos by punt 1 aangedui. Maak seker dat die naam van die léer

korrrek is. Volg ‘n standaard in die benaming van die Iéers, bv. 201201.csv vir Jan 2012 en
201202.csv vir Feb of maak die bankrekeningnommer ook deel van die naam

4. Gaan dan na Transaksies, Pos transaksies, State, Bankstate

Transaksies: Finansieel

B ank:.
Frediteure
Debiteure

Joermale
Fakture

Yoorraad

14 Produklewering
100 B ankztaat
1m Krediteurstaat

Tranzaksies Mo Tranzak zie |
Alle tranzak zies 3 Tiek [Enkel]
] Depozito [Enkel]

Poz Bankstaat

5. Kies die bankrekening en klik dan op die opneem icon:

Bankstaat

Bank: | 4 -~ Cemo Rekenin
s Poshus 123 :
Staat Mo I L |
— Aberdesn
Dpensaldo: I a14.431.00 6210
[ratum Tranzakzie Wenayzing Bezknwing Bedrag Saldo |
34.431.00
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Gaan staan op die bepaalde bankstaat en kies Volgende:

R Loy pu]

e |

Kies die formaat van die staat en druk Yolgende

Eksterne State
E+Standard Bank

Standardbank Internetbankstaat

|41 WVarige | [_\g‘ﬁ!g@r_}gﬂﬁ H-] [ Mesmop |[Kan&e||eel

Bevestig of verander die folder waar die state gestoor is en kies Volgende:

Dui aan waar die state wat ontvang of afgelaai is gevind kan word en
wat die formaat van die leer naam is

'Folder' waar staat gevind word:

|44 Vorigs | [Volgende #b| | Meeron || Kansellest

T T T

10
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8. Kies die spesifieke staat wat opgeneem moet word en klik op Volgende:

201111 _Kredietkaart. csv 29/01/2M2
21112 cav 29/01/2mM2
201 112_FKredietkaart. csv 29/01/2Mz2
201110 _FKredietkaart. csv anA1/20i1
2007117 cav 30142001
200111 _Tesy 301172011
201108_Kredietkaart. cav 0M11/20M
201109.cav 301142011
201109 _FKredietkaart. csv anA1/20é1
201 110.cav 304172011
201108 cav 28/09/2011
20110927 cav 28/09/2011
20110822 cav 24,/08/2011
201107 cav 24,/08/2011
201107_FKredietkaart. csv 24/08/2011
201108, cav 28/07 /2011
201108_Kredietkaart. csv 28/07/20M
201106 cav 28/07/2011 >
[ 44 Worige ] ’ Yolgende H_l | Heemop | [ Kansellesr ]

9. Die transaksies word vertoon en op die stadium kan individuele transaksies (wat dalk reeds in Winfin

gepos is) geskrap word. Klik daarna op Volgende:

Wenuysing

A 12001
mAA2011

Beskin| -

mA1/2011
03A11/2011
04412011
041172011
0441172011
04411/2011
021142011
101172011
1041172011
14412011
1541172011
151172011
16A1/2011
1741172011

3664

3484

a4 4] 2] v e 1]

100000 ALTO . CASH WITHDF PLET TR
-2.662.00 1B PAYMENT TO JUST LI
-15.,000.00| IB P&YMENT TO H. SCHI
13,759.80 | ELECTROMIC BANKIMG P2 RUSSE

-375.00] 1B PAYMENT TO TELKOF
450,000 1B PAYMEMNT TO TELKOF
S12.000.00( 1B PAYMEMT TO STAMND,
-1,000.00| DEEIT TRAMSFER EF OO1E
12,815.03 | ELECTROMIC BANKIMNG P& GwE-Fe
32063 IB PAYMEMNT FROM 281
-2,000.00] 1B PAYMENT TO H. SCHI
-1.000.00| AUTOBAME CA5SH WITHDR FLETTE
-A70.42] 1B PAYMEMNT TO PELC ME
-2 767 33| 1B PAYMENT TO BITOU |
11,143 50| CREDIT TRAMSFER CASHFL
-1.000.00 | AUTOBAMNE, CaSH WITHDR KMNYSM,
] |:| ¥il=
Aantal transaksies: kil

|44 vorige

| | volgende v | Meemop || Kanselieer

|7 fnrine etanl

11
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10. ‘n Opsomming van die staat word vertoon. Die transaksies wat opgeneem word kan hier beperk
word deur tot ;n sekere tydperk deur die Van en Tot datums te wysig.

Klik Neem op as alles in orde is:

Opneem van Eksterne state

| Staat om op te neem

l Instanzie: Standard Bank.
J Staat: Standardbank Intemmetbank staat
Diata: E:\Data\DokumentetBankstateh201111_2 cav

Rekeninghouer:
Fekeningnommer: | 82596026

Meem transaksies op vir hierdie datums

Yan Daturn: im 14201
Tot Datum: i3D.-"11.-"2D11

Aantal ransaksies: 31

B BE| [ Meem op H Kanselleer]

11. Die Winfin bankrekening nommer word weer gevra en daarna word die transaksies opgeneem
vertoon en is die skerm soos vir ‘n gewone bankstaat.

Die bedrae word in drie agtergrondkleure vertoon:

Rooi Die transaksie is onbekend vir Winfin en moet self allokeer word en sal
outomaties aan die nie-geallokeerde kontrolerekenige gekoppel word (sien
punte 6 - 8)
Oranje ‘n Soortgelyke transaksie is voorheen gepos en Winfin allokeer dit voorlopig soos
die vorige een
Wit Die allokasie is verander of bevestig.
. |
~- Bankstaat @
Bank: 200 = Standard Bank 040643425 (BK)
R - STANDARD BANK
POSBUS
Dpenzaldo: |23?',4E1 Al 8940 PRIESKA,
[ratum Tranzaksie Wenmypzing | Beskmwing
1411/2011 | Tiek Plettenber | Plettenberg 1 13H49 526000209 236,461.10
1411/2011 | Tigk Just Just Letting Winela 526000209 233,793.10
1411/2011 | Tiek H.Schollz |H.Schalz 926000209 218,799.10
31172011 Deposita Ruszzel Russell SE2818 Edi 232,568.90
471172011 | Tigk Telkom Telkam 926000209 23218390
441142011 | Tiek Telkam Telkam 526000209 231,733.90

12
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12. Die eerste transaksie nadat dit ge-allokeer is.

~- Bankstaat (==
Bank: | 2 :] 5 Standard Bank 040643425 (BK)
R - STANDARD BANK
FOSBEUS

Opensaldo:  [237,461.10 A940 PRIESKA
Dratum Tranzaksie Wenuyzing | Beskowing Bedrag Salda
1112011 Tigk Plattenber | Plettenberg 1 13H49 926000209 [1.000.00) 236.481.10

Tiek Just Juszt Letting ‘wWinela 926000209 233,793.10

1A11/2011| Tigk H. Schaltz | H. Schaltz 926000203 218,793.10

In Winfin 2014 kan die uitleg en formaat van meeste staat gedefinieer word. Die huidige weergawe het
bewese definisies vir ABSA en Standard Bank. Die kooperasie state in die lys se uitlegte is in die verlede
getoets maar nie weer bevestig nie.

Stuur asb. voorbeelde van enige state wat nie in die definisies is nie na Properdata sodat ons die nodige
definisies daarvoor kan opstel

13
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Nuwe skerm vir Pos transaksies

Die aanbieding van die skerm is verander. Transaksies word volgens onderwerp of waarop dit betrekking
het links in groepe geplaas. Gaan staan op ‘n groep, bv. State en Bank-, Kredieteurestaat ens. word regs
vertoon.

Transaksies: Finansieel

Tranzakszies | Np/ Tranzakzie |
Alle tranzaksies 3 Tiek [Enkel]

4] Deposita [Enkel]
Bank Produklewering

Frediteure 100 13 k
Drebiteure 1m Krediteurstaat
Joermale

Fakture

Yoorraad

[ Pos Bankstaat ]

Tranzakszies | Mo Tranzak zie
Alle tranzak sies Krediteur Faltuur

a Krediteur Krediethata
Bank, 22 Krediteur Kwitanzie
Krediteure 23 Krediteur Debietnota
Debiteure 25 K.rediteur K.orting

26 Krediteur Rente betaal
Joermale 27 Kreditewr Rente ontvang
Fakture 28 Krediteur Joernaal
State 1m Krediteurstaat
Woorraad

[ Poz Kreditewr Fakbuur ]

Winfin onthou ook watter soort tranaksie laaste gepos is en sal by ‘n volgende geleentheid wat transaksies
gepos word, op die laaste transaksies gaan staan.

14
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Druk verslae na PDF en stuur per e-pos:

Skryf die verslag in PDF en stuur per e-pos

Kies ‘n ander drukker of stel drukker opsies vir hierdie verslag

e Die gids (folder) waar die PDF dokument geskryf word kan self gekies word. Elke gebruiker wat inteken
op Winfin kan sy eie plek kies waar die verslae geskryf moet word.

* Verslae per e-pos kan deur die normale e-pos program wat gebruik word gestuur word of direk na die
e-pos bediener. In die tweede geval sal die nodige tegniese besonderhede by die internet
diensverskaffer bekom moet word.

e Die eerste keer wat ‘n verslag met Winfin 2014 gedruk word, sal die e-pos spesifikasies opgestel moet
word. Sit ten minste ‘n e-pos adres in, selfs indien u nie e-pos het nie.

E-Mail Settings

E-Mail &ddress: |helgard@properdata.co.za

b ethiod

(%135end mail with default mail program [Outlook,, ‘Windows Mail, Live Mail, etc.}

(3 Send mail with SMTP server

* Die e-pos spesifikasies word ook per Winfin gebruiker gestoor.

* ‘n Joernaal (log) van e-pos gestuur word deur die program bygehou. Dit kan gesien word by
Nutsfunksies, Joernale, E-Pos Joernaal.

15
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Verslae in CSV formaat:

Die meeste verslae het ‘n opsie soos by die proefbalans beskikbaar:

Proefbalans

Opziez

[ IMuwe Bladsy Per Klag

[] 5kiyf verslag na CSW

Kies self waar die verslag geskryf moet word. Die naam van die dokument kan ook verander word:

VerslagProefbalans

ky Recent
Documents

&

Deskiop

by Documents

&

-

hy Computer

£

My MHetwork

Save in: | 72 Demo Afrikaans

[ Pdf

| ZipBackup

File name: F'rn:nefl:nalar‘u:s b | [ Save J
Save as type: | Comma separated values w | [ Cancel ]

Verslae in CSV formaat is geskik om direk met Microsoft Excel oopgemaak te word.

Elke gebruiker wat in Winfin aanteken kan sy eie plek kies waar die verslae gestoor moet word.

16
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Algemene veranderings aan die voorkoms van skerms:

Elke tweede lyn word op ‘n ligte gekleurde oppervlakte vertoon sodat lyne makliker onderskei kan word

Kies Krediteure

Mo Beskmnwing

Senwes RekEl

Landbank Bbad 0405201
Bkb

Lening Mello Trust

F.antant [n Tranzito
Serwes Rek 30

Bankfin 53037355 Toyota A aider
Onaf Fin Koste C 7

9 E M B Lening M atimonda
10 AhzaVerband

Ih Bankfin Topata Hils

12 Onaf Fin Koste C11

13 Landbank Produksie G
14 Landbank Termypnlening
15 Sazol

16 Lening Oom Hans

17 E zkomYoorsiening

18 Interne Lening [T rust]

4 4d] 4| 2] ] e 0]

(== R I p By RS PR —

Tipe ~

K.ooperasie
Landbark,
K.ooperasie
Interne lenings
Yaoarzienings
F.ooperasie
Handelzbank.
Handelzbank.
Handelzbank.
Handelzbank.
Hanidelzbark.
Handelzbank.
Landbank.
Landbank.
Handelzkrediteure
Privaat lenings
Yoorzienings
Interne lenings

[

K.laar ] [ Help

Lyste kan in ‘n ander volgorde vertoon word deur op die opskrif te klik:

Kies Krediteure

MHa Bezkinwing]+] Tipe ~
Abza Verband Handelzbank,

7 Bankfin 53037955 Topaota R aider Handelsbank.

11 Bankfin Tayota Hilus Handelzhank:

3 Bkb K.ooperasie

9 E M B Lening kMatimondo Handelsbank.

MHa Bezknpwing]-] Tipe S
Senwes Fekia K.ooperasie

[ Senwes Rek 90 K.ooperasie

15 Sazol Handelzkrediteure

12 Onaf Fin Koste C11 Handelzbank

17



Winfin 2014 — Veranderings en nuwe funksies

Meer as een kolom kan gelyktydig gebruik word om die rekords te orden deur die die CTRL sleutel in te
hou terwyl daar op die kolom geklik word:

Kies Krediteure

Mo Beskywing[+2] Tipe[+1] ~
AbzaVerband Handelzbank =2

7 Bankfin 53037955 Topata Raider Handelzbank.

Ih! Bankfin Topata Hilusx Handelsbank.

9 E M B Lening Matimondo Handelsbank.

a Onaf FinKogte C7 Handelsbank,

12 Onaf Fin Koste C11 Handelzsbank

15 Sazol Handelzkrediteure

18 Interne Lening [T rust) Interne lenings

4 Lening Mello Trust Interne lenings

3 Bkb F.ooperazie

G Serwes Rek 90 F.ooperazie

1 Serwesz Rekdd F.ooperazie

13 Landbank Produksie G Landbank

2 Landbank Bbad 0405201g Landbank.

14 Landbank Termynlening Landbank.

Hier word die krediteure in alfabetiese volgorde per tipe vertoon.

18
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Toedeling van betalings aan fakture vir Debiteure en Krediteure:

By versuim word betalings van debiteure ontvang of betalings aan krediteure gedoen beskou asof dit van
die oudste skuld moet afkom. Nou kan betalings en die spesifieke fakture waarvoor die gemaak is, verbind
word. Dit is handig om ‘n debiteur of krediteur rekening te rekonsilieer.

Merk die rekeninge wat so hanteer moet word deur dit op die Opsie blad van die rekening te verander.

Wysig Krediteure

Krediteurel Kontaknommers  Opsies |Lening I Skuld delging

Yoonwaardes

Kredietlimiet: I
Terme [dag]: I

Hantering wan betalings

{3 Trek betalings wan die oudste skuld af

(%)iDes| betalings tos aan fakiure

Verslae  Afsluitings B

Pos Transaksies

Rekeningkundigs Transaksies
Herhalende Transaksies
Yoorraad Transaksies

Markwaarde herwaardasie
Yoorraad Markwaardes

Rekonsiliasies

Betalingstoedeling
Debiteure Rente
Cpyvalg

Net die rekenige wat so aangedui is word vertoon:

Rekeninge vir betalingstoedeling

Debiteure Krediteurs
Mo taam Saldo
1 Serwesz Rekds [£1,371.35]
2 Landbank Bbad 04052019 [57.921.60)
7 Bankfin 53037355 Tayata B aider [193,093.32]
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Kies ‘n rekening en klik op Doen toedeling onder aan die skerm

Toedeling van Betalings aan Fakture

Betalings IFaklure bejaal Fakture | Ba’alings ontvang
] Draturm IVerwysing l Tranzaksie ! Beskiwing l Eedragl Mie toegedeell I [ atum I Yermypsing I Tﬁansaksie I Mie betaal]ﬁ_
31/03/2013 |1 karting Rente Ontvang | Senwes Rentekarting 53.30 0.00 01./03/2013 ‘iiDDDDD‘I 852
ol 3 0300748 5
0B/04/2013 | 0M0OO113 Kt Nota Swesz Kwitansie 24,046.06 24.046.06 01/03/2013 | rente 5833.40
30/04/2013 | 0402216 Joernaal Swes Karting .55 31.55 01/03/2013 | kAP 24,046,068
30404720013 | 0402216 Kt Mata Swes Kwitansie 154584 154564 02/03/2013 | 0300259 125.00
040472003 | 535854 Kt Nota Swesz Kt 2de Handse Battery 171 17.00 02/03/2013 | 0300261 Faktuur 128.30
03/03/2013 | 0617020 Faktuur 118.18
09/03/2013 | 0300747 Faktuur 2787
1140342013 Faktuur 32970
17/03/2M3 Faktuur 1358
1940372013 Faktuur a0.07
1940342013 Faktuur 4068
/03203 Faktuur 847
0E/04/2013 Faktuur 11408 —
0B/04/2013 Faktuur 246.24
06/04/2013 Faktuur 10.25
0B/D4/2013 Faktuur 8253
1440442013 Faktuur 278.20
14/04/2013 Faktuur 2760
1540472013 Faktuur 22.08
1640442013 Faktuur 21350
17/04/2013 | 0535505 Faktuur 506,30
19/04/2013 J041325 14.20
2040442013 /| 1514943 36.80
20/04/2013/ | 0535706 3016
23/04/2013 | 1516053 999
L] a2 e 1]« | 2[[» [m]m] |
Alle] kwi i *|6 25.708.02 25,654.72 _ﬂ 40 47.026.07
\ |
1 VA r J
&) bomat] toedeli fakt betali 44 Deel Faktuur b bt ali El
[ oen outomal \E*; oedeling van farture aan bel alnlg( J [ 1=1=| ?(uur 02 aan betaling / ]
Betalings Fakture
Betaling wat volledig toegedeel is Faktuur wat gedeeltelik betaal is
y
Kies die Fakture betaal blad om te sien watter Trek die faktuur, met die muis knoppie
fakture hiermee betaal is ingedruk, van links na regs en los die knoppie
op die petaling waarmee die faktuur vereffen
is.
v o . . - L .
Wys Alle kwitansies, die reeds nog Nie toegedeel Of kies die betaling links en die faktuur regs en

nie of die reeds Toegedeeel klik op die knoppie.

Sien watter betalings vir ‘n faktuur gedoen is.

20



Winfin 2014 — Veranderings en nuwe funksies

edeling van Betalings aan Fakture

Betalings Fakture betaal Fakture IBetaIings ohtvang
Dratum Wernaysing Tranzaksie Mie bataal] A |
Daturn: 31/03/2013 1 W
Hebe kexting Tivang 01/03/2013 | 0300748 | Faktuur 3.9
Besknuming: Senwes Rentekorting 01/03/2013 | rente Faktuur §89.40
EBedrag: 53.30 01/03/213 | KAP-1 Opensaldo 24.046.06
02/03/2013 | 0300253 Faktuur 12501
Mo I Diatum Yermzing I Transakszie | Beskrywing I Bedrag 02/03/2013 | 0200261 Faktuur 128.30
218 | 01/03/2013 | 0300853 Faktuur Swes Hex Set 7.80 03/03/203 | 0817020 Faktuur 11818
+p0o0ao Faltuur 1 03/02/2013 | 0300747 Faktuur 2187
1174037203 | 1514364 Faktuur 323.70
17/03/2013 | 0301437 Faktuur 1358
194037203 | 0534773 Faktuur a0.07
19/03/2013 | 0301954 Faktuur 40.68
/0372013 | 008676 Faktuur 247
0BA04/2013 | 0100113 Faktuur 11408 —
0B/04/2013 | 1515580 Faktuur 246.24
0B/04/2013 | 05355215 Faktuur 10.25
0B/04/2013 | 0535304 Faktuur 8253
14/04/2013 | 0303551 Faktuur 278.20
14/04/2013 | 151815 Faktuur 2760
15/04/2013 | 1515544 Faktuur 2208
16/04/2013 Faktuur 21380
17/04/2013 | 0535505 Faktuur 506,30
19/04/2013 | 041325 Faktuur 14.20
2040472013 | 1514343 Faktuur 36,80
20/04/2013 | 0535706 Faktuur 3016
23/04/23 | 1516053 Faktuur 993
Tuataal van fakture betaal: 53.30 LL'_‘I_‘.I_’I.'_M X
Bialans nie toegedes rie: 0.00 ‘ 40 47.026.07
7
/ [ Werwuer Faktuur van betaling »J [ 1[/ Deel Faktuur toe aan betaling ]

Fakture

‘

Verwyder

n faktuur v
links na regs te

Of klik op die knoppie

n betaling deur dit van
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Die rekeningstaat of betaaladvies vir rekeninge aangewys vir betalingtoedeling bestaan uit drie afdelings:

1. Opensaldo vir die maand, transaksies vir die maand en eindsaldo.
2. Fakture nog nie betaal nie

3. Betalings nog nie toegedeel aan fakture nie.

Winfin Derno: Mfrikaans
POSBUS 1413
BLOEMFO NTEIN
302

Tel: 051 Faks:O=1
1051 EPos 0510

Tewwed RekE Dokumenl: Raksning staal
SENWES Rekerirg Mo: 1
Dakm: L ]
Blar 1y 1

Citun T [ Eankuny

Opanaldae 11052013

[ = rJ]

)

[l ] i
]
-
AT e T [FiE <X )
KEHIT [LE] [P 1)
[l i 1)

Eradists nls tosgsdesl nls

[T

K Feda

nls betaal nlg
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Meer as een spesifikasie vir neem van sekuriteit:

Gaan na Nutsfunksies, Sekuriteit of klik op die kortpad icon.

MNeem sekuriteit

Algemeen / General ¢Local>ZipB ackup

Alle datastels C:ABackup

AppData Helgard-7 WE OESWVRMApRD atahD ataB ackup,

Dirive C C:AClarionBsProjects'\Wwinfin\D ataB ackup'

Dropbos C:ADocuments and Settingz‘\HelgardYWhy Documentz\Dro|
Flazh WMWHELGARD-PMG_FlaghDatah

ZipBackup C:AClarionBsProjects \WwWinfinPOowinfin_2013062852ipB ac

444 ] 2] v e ma]

[ Heem sekunteit ][ Huwwe ][ Wiyzig ][ Skrap

*  Winfin vereis dat daar ‘n sekuriteit voor maandeinde geneem moet word. Dit moet verkieslik op ‘n
verwyderbare medium soos ‘n geheue stokkie of eksterne skyf gedoen word. Afskrifte van data wat
op dieselfde skyf as die datastel self geneem word is kwesbaar en sal ook weg wees indien die skyf
faal.

¢ Sien die boonste spesifikasie: Winfin maak op sekere stadiums outomatiese afskrifte en dit word in
die datastel se gids in ZipBackup geplaas. Hierdie een moet nie verwyder of gewysig word nie.

* Merk ten minste een van die spesifikasies as Voor maandeinde en gebruik dit voor ‘n afsluiting.

23
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‘n Nuwe spesifikasie wat opgestel is om geskik te wees vir sekuriteit voor maandeinde kan as volg lyk:

| Sekuriteit parameters

Besknpwing: | eheue stokkie in drive E:

W Eode: I MAsHD Yoor maandeinde

1

| /
Path; [E E]
Afskrifte:

| Geh/eue stakkie
| E]

Drive £ Part;

#/ T werznek

Geskik voor maandeind

Spesifiseer sodat die program sal vra dat die stokkie ingedruk moet word

24
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Caseware data:

Caseware is ‘n program wat baie rekenmeersters gebruik state mee op te stel. Winfin kan data uitskryf in
die formaat wat Caseware verlang. Raadpleeg u rekenmeester ook hul vereistes.

Gaan na Verslae, Caseware en kies die verslae wat benodig word:

Winfin na Caseware

[rata

) Proefbalans
) Grootboek,

(%) iProefbalans en Groothoek

As Microsoft Excel op u rekenaar gelaai is, kan die data direk in Excel formaat geskryf word, anders kies
die CSV formaat:

Winfin na Caseware

Farrnaat
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Toegangsbeheer:
Gebruikers:

Winfin 2014 bevat ‘n nuwe omvattende stelsel wat die aanteken en toegang van gebruikers beheer. Ten
minste een gebruiker moet as ‘n Administrateur opgestel word om volle toegang tot alle funksies van die
program te verseker.

Sodra Winfin 2014 registreer word, moet ‘n administrateur gebruiker geskep word. Winfin ken ook
outomaties ‘n numeriese wagwoord toe. Die wagwoord moet gebruik word as die eerste keer aangeteken
word maar dan word die gebruiker verplig om ‘n eie wagwoord te kies.

Slegs ‘n administrateur kan ander gebruikers skep. Daar word weereens ‘n outomaties wagwoord vir ‘n
gebruiker geskep, dit word aan die gebruiker per e-pos gestuur wat dan sy eie wagwoord kies. Dit word
gedoen om te verseker dat niemand onder ‘n ander gebruiker se naam en wagwoord kan aanteken nie.

Gaan na Nutsfunksies, Toegang, Gebruikers:

Nuwe gebruiker

Gebruikermaan; |Jannie [] &dministrateur
M aanm; |Jan de Beer
E-Foz adres: |ian@m_l,lplaas.u:u:u.za

Stuur daarna die gebruiker se aanvanklike wagwoord per e-pos

Gebruikers
F.ode Maam |
Aaron Aaron
D anie Danie du Tait
Adrmin Helgard
HS Helgard Scholtz
hs=3 Helgard Scholtz - Maon Admin
H52 Helgard Schaltz POS
Jacques Jacques du Plessis
Jannie Jan de Beer
Jan Jan Salie
Piet Piet wan Zul
Sannie Sannie Botha
. EPosz ] [ “*  Herstel [i Muwe ] [ /Miysig ] [@ Skrap ]
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Funksies
‘

Die funksies wat gebruikers mag uitvoer en verslae wat hulle mag druk kan beheer word. ‘n
Administrateur het outomaties alle regste, maar vir nie-administratuers moet dit spesifiek opgestel word.

Sien Nutsfunksies, Toegang, Funksies. Kies ‘n funksie en klik op Gebruiker Toegang en merk die regte wat
gebruikers vir die funksie het.

Funksies

Beskipwing
Acoounts Rekeninge: Alle rekering
Accounts: ContactMumbers = .
Accounts: E dit Toegang tot funksie
Accounts Enguines
Accourts Notes Rekeninge: Alle rekeninge skerm
Accounts: StockPrices
Menudcocounts
M enu:Budaget
Menu:Clozings
Menu:POS
henu:Reports
Menu: T ables
NIRRT

Dranie du Toit

Helgard

Helgard Scholtz

Helgard Scholtz - Maon Admin
Helgard Schaltz POS
Jacques du Plessis

Jan de Beer

Jan Salie

Pigt wan Zul

Sannie Botha

[ Gebruiker Toegang

ROOOODOOOOOO0O0OE
HEIEII:II:IEIEIEIEIEIEIEIEI?
HDDDDDDDDDDDD%
EOOOOOOOOOOooad
EOOROOOOOOO0O4

EslspsPslslsRsPspslsls

K.anzeleer ]
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Registrasie:

Winfin 2014 moet registreer word voordat enige maandeindes gedoen kan word. Gaan na Datastel,
Regsitreer.

Lees die lisensievoorwaardes wat daar vertoon word of wat by www.winfin.co.za afgelaai kan word.

Skakel Properdata by 044 533 3251 tussen 09:00 en 17:00 op weeksdae vir ‘n geldige wagwoord.

Registreer, Winfin 2000

Serienommer: |I]I]1 23
M aarn: |F'iet den Boer
K.antrale: |1 37,368,917
Beperkings
Aantal gebruikers: | 1 jl
Aantal datastelle: | T =
Wervaldatum: | 25/08/2014
Opzies: [0 Bande kleinhandel
[0 Bum
O werkoopspunt [FOS)
Wagwoord: I

[ Reqiztreer H K.anzelleer
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Bankrekenings:

Winfin 2014 het ‘n ingeboude lys van al die vernaamste handelsbanke en hul takke met takkodes.
Aangesien internetbetalings algemeen gebruik word, kan bankrekenings, krediteure en debiteure se
bankbesonderhede gedra word.

Sien die voorbeeld van ‘n krediteure rekening:

B ankrekening bezonderhede van die krediteur iz bekend

Bank: STAMDARD BAME.

Tak: KLERKSDORP

T akkode: 052-633

Rekeningnarmmer: | 23456759 Kies bank en tak
Fekeningnaar: |Senwes Rekd3

U eie bankrekening waarheen debiteure betalings moet doen kan op fakture en state gedruk word.

Voltooi eers die nodige inligting (soos hierbo) vir die bepaalde bankrekening en dui daarna aan dat dit
gebruik moet word.

Gaan na Datastel, Parameters, Nommers en kies die rekening:

Ciruk wan Fakture

[ ] Ciruk, fakture op dot-matriks drukker

Aantal afskrifte; I

Afzkrif besknwings: I

Diruk. bankrekeningnommer wir betaling op fakture en state

Bankrekening: |BNK-‘| E] Standard B ank Plettenbergbaai
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Beheer periodes waarvoor transaksies gepos mag word:

Winfin laat toe dat transaksies in die verlede (vorige maande en selfs jare) en ook in die toekoms gepos
kan word. Dit kan maklik gebeur dat ‘n transaksiedatum verkeerd ingesit word. Om die kans daarvoor te
verminder is twee nuwe metodes ingestel:

1. Dui aan vir hoeveel maande terug in die verlede of vooruit in die toekoms transaksies ingesit mag
word. Gaan na Datastel, Parameters, Datums:

Toelaatbare tranzaksiedatums

taande in die verlede: I“ 3:
taande in die toekoms: |2 3:

2. Sluit jare of maande wat reeds deur u rekenmeester finaal afgesluit is. Gaan na Afsluitings, Sluit
Maande of Sluit Jare.

Geen een van hierdie aanduidings is finaal nie. Indien dit werklik nodig is dat transaksies vir ‘n periode wat
gesluit is of verder in die verlede gepos moet word, wysig hierdie aanduidings tydelik, doen die transaksie
en sluit dan weer die periode of verander die tydperk.
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Verwyder syfers van ou boekjare uit die datastel:

Winfin behou transaksies vir altyd en dit het nie ‘n wesenlike invlioed op die spoed waarteen die program
funksioneer nie. As data heen en weer per e-pos gestuur word is dit wel soms nodig om die databasis so
klein as moontlik te hou.

Gaan na Afsluitings, Skrap vorige boekjare. Dui aan watter die eerste boekjaar is wat behou moet word.
Jare voor dit word dus geskrap.

Skrap vorige boekjare
Kies finansiéle jaar

btk 2003 - Feb 2004
Eerste boekjaar om te behou; D kdrt 2009 - Feb 2010 btk 2004 - Feb 2005
btk 2005 - Feb 2006

Boekjaar Mt 2008 - Feb 2007

btk 2007 - Feb 2008
Begin Periode Mo; kdrt 2008 - Feb 2003
kArt 2009 - Feb 2010

Eind Periode Ma: | 54 Mrt 2010 - Feb 2011

Beqgin D' atun: I 01/03/2009 btk 2011 - Feb 2012

Mrt 2012 - Feb 2013

Eind D atur: I 2840242010 Mrt 2013 - Jul 2013

Alzie

Dit is goeie praktyk om ‘n sekuriteit te neem voordat boekjare geskrap word. Behou die afskrif van die
data ook indien daar in die toekoms na ou data terugverwys moet word.

* %k
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